Stellenausschreibung RVI

Vermoégensaufbau durch Immobilien: Damit haben wir Erfahrung und Erfolg seit 1973. Als Projektentwickler
mit 80 Mitarbeitern/innen und Hauptsitz in Saarbriicken entwickeln wir groBe Wohn- und Geschéaftshauser
und schaffen somit attraktiven Wohnraum und moderne Biro- und Gewerbeflachen in Metropolregionen
auf Basis unseres einzigartigen, urbanen Wohnkonzeptes. Wir betreuen ca. 4.000 Einheiten im Bereich der
Sondereigentumsverwaltung und 87 Wohnungseigentimergemeinschaften mit insgesamt ca. 6.500
Einheiten im Bereich der Verwaltung nach dem WEG. Anleger und Mieter schatzen die lickenlose
Leistungsbilanz und das wertorientierte Objektmanagement mit Komplettbetreuung Uber den gesamten
Immobilien-Lebenszyklus.

Fir die RVI Vermietung und Verwaltung GmbH innerhalb der RVI Unternehmensgruppe suchen wir ab
sofort fir den Standort Saarbriicken zur Verstarkung unseres Teams einen

Sachbearbeiter (m/w/d) fiir den Bereich Mietbuchhaltung

Ihre Aufgaben:

» Steuerung des Mahnwesens und Forderungsiiberwachung

» Laufende Kontrolle der Mieteingange sowie Mietauszahlungen an Eigentimer
= Durchfiihrung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs

= Kontoauszlige bereitstellen, Kontieren und Buchen

= Bearbeitung aller Buchungsvorgange auf Mieter- und Sachkonten

= Verwaltung von Treuhandkonten (Kautionen)

= Mitwirkung bei Erstellung von Jahresabschliissen und Projektarbeiten

Damit iiberzeugen Sie uns:

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung - idealerweise Immobilienkauffrau/-mann mit
Kenntnissen in der Mietbuchhaltung;

= SAP-Erfahrung RE/FX und FI/CO ware winschenswert

= Gute Kenntnisse in der Anwendung von MS-Office-Produkten

= Selbstdndige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

= Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit, Eigeninitiative und eine hohe Leistungsbereitschaft

Wir bieten:

» Festanstellung auf Vollzeit mit leistungsgerechter Vergitung

= Betriebliche Altersvorsorge, Krankenzusatzversicherung, sowie eine Gruppenunfallversicherung
» Flexible Arbeitszeiten

= Notigen Freiraum zur Gestaltung ILhrer personlichen Karriere durch Weiterbildungen/Seminare

= Aktives betriebliches Gesundheitsmanagement

» Eine positive Arbeitsatmosphare in einem soliden Unternehmen mit kurzen Entscheidungswegen

Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und
dem frihestmdglichen Eintrittstermin an: bewerbung@rvi.de

Eine vertrauliche Bearbeitung Ihrer Daten ist fiir uns selbstverstandlich!
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